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I. PAREIGYBĖ
1. Auklėtojo padėjėjo pareigybė priskiriama  5 (penktai) grupei.                                         
2. Pareigybės lygis – C. 
3. Auklėtojo padėjėjo pareigybė reikalinga padėti grupės auklėtojui organizuoti darbą grupėje ir už jos ribų, užtikrinti švarą ir tvarką lopšelio-darželio grupėse ir kitose priskirtose patalpose, erdvėse. 
4. Auklėtojo padėjėjas tiesiogiai pavaldus ūkvedžiui.

II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI AUKLĖTOJO PADĖJĖJO PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5. Auklėtojo padėjėju gali dirbti ne jaunesnis, kaip 18 metų asmuo, nustatyta tvarka pasitikrinęs sveikatą, išklausęs įvadinį, saugos ir sveikatos, priešgaisrinį ir darbo vietoje instruktažus, susipažinęs su elektros saugos reikalavimais, išklausęs higienos įgūdžių ir pirmosios pagalbos teikimo kursą. Laikosi HN reikalavimų: trumpai kerpasi nagus, jų nelakuoja. Nenešioja jokių papuošalų, kai turi sąlytį su maistu (jį neša, ar dalina).
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III. AUKLĖTOJO PADĖJĖJO PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Auklėtojo padėjėjas pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. pastoviai rūpinasi priskirtų patalpų tvarka, švara, vėdinimu, turimų darbo priemonių bei buitinės technikos priežiūra ir apsauga;
6.2. serviruoja stalus, atneša, dalina maistą  porcijomis  pagal valgiaraštį, maitina vaikus, plauna indus tris kartus per dieną, prireikus ir dažniau;
6.3. po kiekvieno maitinimo iš grupės patalpų išneša atliekas;
6.4. grupės patalpas plauna du kartus per dieną, prireikus ir dažniau, kai patalpose nėra vaikų;
6.5. tualeto – prausyklos grindis, naktinius puodus plauna po kiekvieno vaikų sodinimo, unitazų sėdynes plauna kasdien šiltu vandeniu su muilu;
6.6. kiekvieną darbo dieną plauna kriaukles;
6.7. kiekvieną darbo dieną drėgnu būdu nušluosto dulkes nuo spintų, lentynų, palangių ir kitų baldų;
6.8. valo veidrodžius, langų stiklus ir jų rėmus, lempas, duris, sienas, radiatorius (dažnumas pagal sanitarijos programą);
6.9. stalus valo po kiekvieno maitinimo, užterštus stalus valo nedelsiant;
6.10. pagrindinį valymą atlieka vieną kartą per mėnesį;
6.11. vėdina patalpas kai juose nėra vaikų;
6.12. kloja lovytes, keičia lovos skalbinius ir rankšluosčius du kartus per mėnesį, (prireikus ir dažniau), nuneša juos į nešvarių skalbinių patalpas;
6.13. išpurto lauke čiužinius, pagalves, antklodes du kartus per metus (balandžio pradžioje ir rugpjūčio pabaigoje );
6.14. kilimus valo kasdien dulkių siurbliu, vieną kartą per mėnesį išpurto lauke;
6.15. esant karantinui, dezinfekuoja inventorių, indus, patalpas;
6.16. talkina auklėtojai ugdomųjų veiklų metu (vaikų pasivaikščiojimų, žaidimų, bei
kitų užsiėmimų metu);
6.17. padeda vaikams apsitarnauti, pavalgyti, pasirūpinti asmens higiena, reikalui esant keičia sauskelnes;
6.18. lydi vaikus išvykų, ekskursijų, pramogų, švenčių metu;
6.19. prižiūri vaikus esant būtinybei, auklėtojai trumpam išėjus iš grupės  darbo reikalais ( vaikų užrašymo, pedagogų posėdžių, susirinkimų, atvirų veiklų ir pan.)
6.20. pavaduoja šalia esančios grupės auklėtojo padėjėją, jo nebuvimo metu ( sumažėjus vaikų skaičiui, privalomo sveikatos patikrinimo metu, įvykus nelaimingam atsitikimui ir kt.)
6.21. vasaros metu, kai nedirba įstaiga, atlieka įvairius darbus (tvarko aplinką, prižiūri gėlynus, (sodina, laisto, ravi) pasiruošia grupę naujiems mokslo metams, susitvarko pavėsines, reikalui esant persidažo lauke esantį inventorių).
6.22. vaikų nusirengimo patalpose valo vaikų rūbų spinteles vieną kartą per dieną;
6.23. informuoja ūkvedę apie inventoriaus, baldų, santechnikos įrengimų gedimus;
6.24. dirba tik su tvarkingu, tinkamai paženklintu inventoriumi;
6.25. laikosi darbo tvarkos taisyklių, darbų saugos, gaisrinės saugos, sanitarijos ir higienos taisyklių reikalavimų, konfidencialumo, laikosi etikos normų ir taisyklių;
6.26. nustatyta tvarka pasitikrina sveikatą;
6.27. vykdo su lopšelio – darželio uždaviniais susijusius nenuolatinio pobūdžio direktoriaus pavedimus ir užduotis.

IV. AUKLĖTOJO PADĖJĖJO ATSAKOMYBĖ
7. Auklėtojo padėjėjo pareigas vykdantis darbuotojas atsako už:
7.1. prižiūrimų vaikų gyvybės ir sveikatos apsaugą;
7.2. savo pareigybės aprašymo vykdymą ir lopšelio - darželio darbo tvarkos taisyklių laikymąsi, darbų saugos, priešgaisrinės saugos, higienos reikalavimų vykdymą;
7.3. kokybišką savo funkcijų vykdymą, jam paskirtų patalpų švarą ir tvarką;
7.4. jam patikėto inventoriaus saugumą;
7.5. saugų karšto maisto nešimą (nešti tik uždaruose induose su rankenomis ir nepilnai užpildytuose);
7.6. už teisingą darbo laiko naudojimą;
7.7. pavestų funkcijų vykdymą Darbo kodekso ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka bei vaikų saugumą. Darbuotojams, pažeidusiems darbo drausmę, Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka gali būti skiriamos drausminės nuobaudos.
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