
PATVIRTINTA


Panevėžio lopšelio-darželio „Sigutė“


direktoriaus 

2017 m. vasario 28 d. 
įsakymu Nr.V.1.6/13
PANEVĖŽIO  LOPŠELIS- DARŽELIS „SIGUTĖ“
(Įstaigos kodas 290377070)

VAIKŲ MAITINIMO IR HIGIENOS SPECIALISTO PAREIGYBĖS

( KODAS 226504) 
Nr. 7
I. PAREIGYBĖ

1. Vaikų maitinimo ir higienos specialistas yra specialistas, kurio pareigybė priskiriama III grupei.
2. Pareigybės lygis – B.

3. Pareigybės paskirtis – užtikrinti įstaigai keliamų sanitarinių-higienos reikalavimų vykdymą, higienos įgūdžių formavimą, sveikos ir saugios aplinkos kūrimą,  reikiamą maisto kokybės priežiūrą, vykdyti maisto produktų ir sandėliavimo kontrolę, maisto tvarkymo vietos, gamybos proceso, patiekalų išdavimo atitikties visuomenės sveikatos priežiūros teisės aktams, vertinimą.
4. Pareigybės pavaldumas – šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.
II  SPECIALŪS REIKALAVIMAI VAIKŲ MAITINIMO IR HIGIENOS SPECIALISTO PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, atliekantis vaikų maitinimo ir higienos specialisto pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

5.1. turėti sveikatos krypties aukštąjį išsilavinimą , būti baigusiam LR sveikatos apsaugos ministro įsakymo 2011-05-19 Nr. V-504  prieduose nurodytus kursus, suderintus su Sveikatos apsaugos ministerija; 

5.2. išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus, Lietuvos respublikos sveikatos apsaugos misterijos ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius sanitarinius-higieninius, sveikatos saugos reikalavimus;
5.3. mokėti rengti dokumentus pagal Dokumentų rengimo taisykles ir Dokumentų tvarkymo ir  apskaitos taisykles;
5.4.  mokėti naudotis informacinėmis technologijomis.

5.5. aprangos kodas dalykinis.
III. VAIKŲ MAITINIMO IR HIGIENOS SPECIALISTO PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Vaikų maitinimo ir higienos specialisto pareigas atliekantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

6.1. kontroliuoja lopšelio-darželio patalpų ir aplinkos sanitarinę būklę;
6.2. kasdien sudaro valgiaraštį, atsižvelgiant į perspektyvinį valgiaraštį, patvirtintą valstybinės maisto ir veterinarijos tarnybos (iki 2017 gruodžio  31 d. Panevėžio visuomenės sveikatos centro);
6.3. ruošia technologines korteles ir receptūrą;
6.4. kontroliuoja, kad virtuvėje maistas būtų paruoštas pagal technologines korteles ir sudarytą valgiaraštį;
6.5. stebi, kad būtų vykdomos rekomenduojamos paros maisto normos vienam vaikui, susumuoja dienos maisto davinio kainą;
6.6. registruoja vaikų lankomumą ir nustato konkrečiai dienai reikalingą maisto porcijų kiekį;
6.7. užtikrina, kad maistas iš virtuvės grupėms būtų atiduotas pagal tą dieną esamų vaikų skaičių;
6.8. kontroliuoja kaip išdalinamas maistas vaikams;
6.9. vieną produktą leidžia pakeisti kitu, išlaikant maisto cheminę sudėtį ir kaloringumą;
6.10. kontroliuoja gaunamų maisto produktų kokybę ir laikymą, prižiūri, kad būtų laikomasi produktų realizavimo terminų;
6.11. veda darbuotojų atsiskaitymo už maitinimą apskaitą pagal žiniaraštį;
6.12. rūpinasi pirmos pagalbos vaistinėlių atnaujinimu;
6.13. kontroliuoja, kaip laikomasi sanitarinių-higieninių reikalavimų virtuvėje ir kitose įstaigos patalpose;.

6.14. esant poreikiui, tikrina vaikus, atėjusius po ligos arba turėjusius kontaktą su asmenimis, sergančiais infekcinėmis ligomis ar įtarus sergant užkrečiamomis (pedikuliozė, niežai ir pan.) ligomis;
6.15. nuolat kontroliuoja vaikų maitinimą grupėse, valgykloje, darbuotojų maitinimąsi įstaigoje;
6.16. suderinus su direktoriumi, organizuoja ir prižiūri jai pavaldžių darbuotojų (sandėlininko, virėjų, pagalbinio darbininko virtuvėje ar valgykloje, auklėtojų padėjėjų) darbą; 

6.17. tvarko atitinkamą medicininę dokumentaciją, laiku pateikia vaikų sveikatos statistinius duomenis.

6.18. organizuoja susižeidusių vaikų išvežimą į traumatologinį skyrių, prireikus kviečia specialiąsias tarnybas;
6.19. vykdo darbuotojų asmens medicininių knygelių, sveikatos žinių atestavimo (privalomojo higienos įgūdžių ir privalomojo pirmosios pagalbos) pažymėjimų apskaitą ir pasitikrinimų kontrolę;
6.20.  tikrina kaip laikomasi higienos reikalavimų ir apie nustatytus pažeidimus informuoja direktorių;
6.21. kelia kvalifikaciją, tobulinasi kvalifikaciniuose seminaruose;
6.22. suteikia vaikui reikiamą pagalbą pastebėjus, kad jo atžvilgiu taikomas smurtas, prievarta, seksualinis ar kitoks išnaudojimas, apie tai informuoja ugdymo įstaigos direktorių, vaiko teisių apsaugos tarnybą;
6.23. pildo priskirtą informaciją elektroniniame dienyne;
6.24. rengia ir įgyvendina įstaigoje sveikatos, higienos ir maitinimo organizavimo ir priežiūros tvarkas;
6.25. teisingai, produktyviai naudoja darbo laiką ir kokybiškai, atsakingai atlieka pareigas;
6.26. vykdo su direktoriaus paskirtais atsakingais asmenimis kasmetinį Geros higienos praktikos taisyklių (GHPT) įstaigos vidaus auditą;
6.27. analizuoja savo veiklą, vertina rezultatus, supažindina su jais įstaigos bendruomenę, savivaldos institucijas.  
IV. VAIKŲ MAITINIMO IR HIGIENOS SPECIALISTO ATSAKOMYBĖ
7.Vaikų maitinimo ir higienos specialistas atsako už: :
7.1. tinkamą vaikų mitybos organizavimą, įstaigos patalpų ir aplinkos sanitarinę būklę, LR sveikatos apsaugos ministerijos higienos normų, taisyklių vykdymą, darbų saugos, priešgaisrinės saugos instrukcijų ir šių pareigybinių nuostatų, darbo tvarkos taisyklių vykdymą;
7.2. šių reikalavimų ir norminių aktų pažeidimus, dėl kurių įvyko arba galėjo įvykti nelaimingas atsitikimas, darbuotojas susirgo profesine liga, sutriko lopšelio-darželio veikla, įvyko ar galėjo įvykti avarija, įvyko ar galėjo kilti gaisras, darbuotojams, kurie savo neveiksmingumu pažeidė minėtus dokumentus, taikoma LR įstatymų nustatyta drausminė, materialinė, administracinė ir baudžiamoji atsakomybė;

7.3.  pareigų netinkamą vykdymą ar nevykdymą, padarytą materialinę žalą įstatymu nustatyta tvarka;
7.4. pavestų užduočių vykdymą;
7.5. žalą, padarytą įmonei dėl savo kaltės ar neatsargumo; 
7.6. savalaikį ir kokybišką darbų vykdymą; 

7.5. švarą ir tvarką darbo vietoje; 
7.6. teisingą darbo laiko naudojimą;
7.7.  materialinių vertybių saugojimą;
7.8. įstaigos veiklos sutrikimus dėl aplaidaus savo pareigų vykdymo;
7.9. dėl savo kaltės padarytus įmonei nuostolius;
7.10. Panevėžio lopšelio-darželio „Sigutė“ vaikų maitinimo ir higienos specialistui  gali būti taikoma atsakomybė lopšelio – darželio tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymu nustatyta tvarka:


7.10.1. kai dėl savo neveiklumo leido sau ir pavaldiems darbuotojams pažeisti darbo drausmę, nevykdyti ar aplaidžiai vykdyti savo pareigas, dėl ko susidarė sąlygos įvykti nelaimingam atsitikimui, kilti gaisrui;


7.10.2. nurodė sau pavaldiems darbuotojams atlikti neteisėtus veiksmus;


7.10.3. neatliko savo pareigų;


7.10.4. savo veiksmais padarė lopšeliui – darželiui materialinę žalą.

7.11. Vaikų maitinimo ir higienos specialistas pasižada ir įsipareigoja neatskleisti žodžiu, raštu ar kitu pavidalu asmenims jokios komercinės, dalykinės, finansinės bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supažindintas arba ji tapo jam prieinama ir žinoma dirbant Panevėžio lopšelyje-darželyje „Sigutė“.
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