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I. PAREIGYBĖ
1. Kiemsargis   yra 5 pareigybės grupė.
2. Pareigybės lygis — D.
3. Pareigybės paskirtis užtikrinti  įstaigos aplinkos švarą ir tvarką, higieną, saugoti ir skatinti tausoti lauko inventorių.
4. Pareigybės pavaldumas – pavaldus direktoriui ir ūkvedžiui.

II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI KIEMSARGIO PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas, dirbantis kiemsargiu, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. Kiemsargiu gali dirbti asmuo, sulaukęs 18 metų, pateikęs dokumentą apie sveikatos būklę, turintis reikalingus dokumentus priėmimui į darbą, sugebantis savarankiškai dirbti. 
5.2. Kiemsargis turi būti išklausęs sanitarinius higieninius kursus ir gavęs tai patvirtinantį pažymėjimą. 
5.3. Kiemsargis privalo žinoti:
5.3.1. darbo tvarkos taisykles;
5.3.2. lopšelio – darželio nuostatus
5.3.3. savo pareigybės aprašo nuostatus;
5.3.4. darbuotojų saugos ir sveikatos, civilinės saugos, elektrosaugos, higienos bei sanitarijos normas ir taisykles;
5.3.5. plovimo ir dezinfekcijos priemonių paskirtį, naudojimo tvarką;
5.3.6. elektrinių prietaisų paskirtį (pvz.žoliapjovė), eksploataciją;
5.3.7. įrankių reikalingų darbui rūšis ir naudojimo tvarką.

III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. valo ir tvarko lopšelio – darželio teritoriją ir 2 metrus už jos;
6.2. kiekvieną rytą kruopščiai apžiūri teritoriją, kad neliktų vaikams pavojingų daiktų: stiklo duženų, vielų, sausų šakų, nebūtų palikti atviri liukai, santechniniai šuliniai ir kt.;
6.3. apžiūri lauko žaidimų įrenginius, apie pastebėtus trūkumus praneša ūkvedžiui;
6.4. pavasarį, vasarą ir rugsėjo mėnesį pjauti žolę su benzinine ar elektrine žoliapjovę, prieš tai susipažinti u naudojimosi taisyklėmis (užsimauti gumines pirštines, avėti guminiais batais, išimti užsikimšusią žolę tik išjungus žoliapjovę ir sustojus malūnėliui, draudžiama pačiam taisyti žoliapjovę, nepjauti šlapios žolės ir nepjauti, kai kieme yra vaikų);
6.5. karpo, geni medžių, krūmų šakas, gyvatvores (pavasarį išpjauna senas vaismedžių ir medžių šakas;
6.6. prižiūri augalus, gėlynus, gėles vazonuose (laisto, tręšia, ravi, pririša ir pan.);
6.7. tvarko komposto dėžę, laikydamasis atliekų tvarkymo pagrindų;
6.8. dažo suolus ir įrenginius;
6.9. žino šiukšlių išvežimo grafiką;
6.10.šaltuoju metų laiku valo sniegą, ledą, barsto šaligatvius, kad nebūtų slidu (prižiūri, stebi ir nudaužo varveklius, pastato saugos aptvarus ar signalines juostas, valo stogą);
6.11.rūpnasi, kad tamsiuoju metų laikotarpiu kieme būtų įjungtas ar išjungtas apšvietimas;
6.12.prireikus iškviečia avarinę tarnybą;
6.13.praneša įstaigos administracijai ar policijai apie asmenis mėginančius ar padariusius nusikaltimą įstaigos teritorijoje;
6.14.esant reikalui, direktoriaus pavedimu, darbuotojui sutikus, atlikti darbus nenurodytus sutartyje, neprieštaraujant Lietuvos Respublikos Darbo kodeksui.

IV. KIEMSARGIO ATSAKOMYBĖ
7. Kiemsargis atsako:
7.1. už  švarią ir saugią vaikams aplinką kiemo teritorijoje;
7.2. už jam patikėto inventoriaus saugumą ir tinkamą jų panaudojimą;
7.3. už teisingą darbo laiko panaudojimą;
7.4. už žalą padarytą lopšeliui- darželiui dėl savo kaltės ir neatsargumo;
7.5.už saugą darbe, aplinkos, civilinę ir gaisrinę saugą, higienos normų laikymąsi;
7.6.savalaikį sveikatos pasitikrinimą;
7.7. lopšelio – darželio darbuotojams, pažeidusiems darbo drausmę Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka gali būti skiriamos drausminės nuobaudos.
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