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I. [bookmark: _GoBack]BENDRODSIOS NUOSTATOS
Panevėžio lopšelio-darželio „Sigutė“ sargo pareigybės aprašymas reglamentuoja auklėtojo padėjėjo, dirbančio lopšelyje-daželyje pagal darbo sutartį, darbinę veiklą.
Auklėtojo padėjėjas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Konstitucija, įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro įsakymais, Panevėžio miesto savivaldybės tarybos sprendimais, lopšelio-darželio direktoriaus įsakymais, lopšelio-darželio nuostatais, lopšelio-darželio vidaus ir darbo tvarkos taisyklėmis, Etikos normomis, bei šiuo pareigybės aprašymu.
Sargą priima į darbą ir iš jo atleidžia, skiria darbo užmokestį lopšelio-darželio direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

II. PAREIGYBĖ
1.  Sargo pareigybė priskiriama 5 (penktai) grupei.
2. Pareigybės lygis — D.
3. Pareigybės paskirtis – budėjimo metu užtikrinti priežiūrą ir saugumą įstaigos patalpose ir kiemo teritorijoje. 
4.  Sargas yra tiesiogiai pavaldus ūkvedžiui.

III. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5. Darbuotojui, einančiam šias pareigas netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai. Naktiniu sargu savarankiškai gali dirbti asmuo ne jaunesnis, kaip 18 metų, pasitikrinęs sveikatą, išklausęs įvadinį darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinį ir darbo vietoje instruktažus; susipažinęs su elektros saugos reikalavimais.

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1.  į darbą atvyksta blaivus, darbe nevartoja alkoholio, narkotinių bei toksinių medžiagų (nerūko);
6.2. į darbą atvyksta nustatytu laiku;
6.3.  užtikrina įstaigos pastatų, patalpų ir esančių materialinių vertybių apsaugą;
6.4.  pradeda darbą, atsižymėdamas į budėjimo kaitos žurnalą;
6.5.  atvykus į darbą, apeina teritoriją, įsitikina, ar teritorijoje nėra pašalinių žmonių, naudoja švilpuką, prožektorių (tamsiu paros metu);
6.6.  susipažįsta su įrašais budėtojų kaitos žurnale;
6.7.  įsitikina, ar lopšelio-darželio patalpose nepasiliko nakčiai žmonių;
6.8.  įsitikina, ar lopšelio-darželio langų stiklai neišdaužyti, ar visi langai uždaryti;
6.9.  įsitikina, ar lopšelyje-darelyje esančios rakinamos patalpos patikimai užrakintos, ar užrakintos išorinės durys;
6.10.  įsitikina, ar išjungti elektros įrenginiai, išskyrus tuos, kurie turi veikti visą parą, ar užsukti vandentiekio čiaupai, ar nepaliktas atsuktas vanduo klozetų bakeliuose;
6.11.  įsitikina, ar veikia ryšio priemonės, avarinis apšvietimas, apšvietimas prie įėjimų;
6.12.  baigus patikrinimą, įrašo savo pastabas (jeigu tokios yra) į budėtojų kaitos žurnalą, pažymi datą ir laiką, užrašo savo pavardę ir pasirašo;
6.13. darbo pradžios metu, paaiškėjus aplinkybėms, dėl kurių nebus įmanoma užtikrinti lopšelio-darželio ir materialinių vertybių apsaugos, praneša apie tai įstaigos ūkvedžiui arba įstaigos vadovui ir laukia jų sprendimo; 
6.14. neleidžia, kad iš lopšelio-darželio būtų išnešamos ar išvežamos materialinės vertybės be lopšelio-darželio administracijos ir direktoriaus leidimo; 
6.15. budint nakties metu arba kai lopšelis-darželis nedirba, nepasitraukia iš saugomos įstaigos nors ir labai trumpam; 
6.16. neleidžia į lopšelio-darželio patalpas pašalinių žmonių, nors jie būtų gerai pažįstami ar draugai;
6.17. vakare užrakina ir ryte atrakina visus vartus ir vartelius (išskyrus savaitgaliais ir švenčių dienomis);
6.18. būnant budėjimo patalpose, lopšelio-darželio duris užsirakina iš vidaus;
6.19. tikrinant naktį lopšelio-darželio teritoriją ir patalpas, su savimi turi prožektorių, iškviečia policijos pareigūnus numeriu bendruoju pagalbos numeriu 112;
6.20. budėjimo metu nesileidžia į kalbas su pašaliniais asmenimis, norinčiais patekti į lopšelio-darželio vidų asmenimis, jeigu lopšelio-darželio administracija nenurodė, kokiu laiku, kokiu tikslu, kas turi atvykti;
6.21. jeigu budėjimo naktį metu pasigirdo dūžtančių stiklų, laužiamų durų ar užraktų garsai, pastebėti kiti įsilaužimo požymiai, pašaliniai asmenys, nedelsiant iškviečia policiją, o pačiam stabdyti įsibrovėlio veiksmus leidžiama tik įsitikinus, kad tai pavyks ir nebus grėsmės pačio gyvybei; nedelsiant apie įvykį praneša įstaigos vadovui; reikalui esant jei iškilo grėsmė gyvybei, pasitraukia į saugią vietą;
6.22. jeigu budėjimo metu įvyko inžinerinių tinklų avarija (prakiuro vandentiekio vamzdžiai, sugedo elektros apšvietimas, prakiuro šildymo sistemos įrenginiai, užsikimšo kanalizaciją), uždaro arba išjungia sukėlusius avariją inžinerinius tinklus, bet tik tose vietose, kurios jam buvo nurodytos tiesioginio vadovo ir iškviečia atitinkamas avarines tarnybas, praneša apie įvykį vadovui ir ūkvedžiui;
6.23. jeigu budėjimo metu dėl kokių nors priežasčių kilo gaisras, nedelsiant iškviečia ugniagesius, lopšelio-darželio direktorių ir pradeda gesinti gaisro židinį turimomis pirminėmis gaisro gesinimo priemonėmis; 
6.24. susižeidęs ar sužeistas įsibrovėlių (jei pajėgia) suteikia sau ir kitiems pirmąją medicininę pagalbą, apie įvykį praneša įstaigos vadovui, ūkvedžiui;
6.25. valstybinių švenčių dienomis iškelia ir  nuima valstybinę vėliavą;
6.26. vykdo teisėtus lopšelio-darelio direktoriaus nurodymus;
6.27. laikosi lopšelyje-darželyje nustatytų taisyklių, darbo tvarkos, darbuotojų saugos taisyklių, saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, higienos bei sanitarijos norminių aktų reikalavimų;
6.28. laikosi darbo grafiko; negalėdamas atvykti į darbą dėl pateisinamos priežasties, apie tai perspėja įstaigos vadovą, be direktoriaus žinios grafiko nekeičia;
6.29. baigęs darbo pamainą, patikrina, ar neišdaužti langai, neatrakintos durys, nesulaužytas lauko inventorius; žurnale įrašo pastebėtus trūkumus, praneša ūkvedžiui ir direktoriui.

V. ATSAKOMYBĖ
7. Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1.  už lopšelio-darželio direktoriaus ir ūkvedžio nurodymų savalaikį vykdymą;
7.2.  už darbų saugos, priešgaisrinės saugos instrukcijų, darbo tvarkos taisyklių vykdymą;
7.3.  už  patikėto objekto ir materialinių vertybių apsaugą ir nuostolius;
7.4.  už kokybišką pareigų vykdymą;
7.5.  už šių reikalavimų ir norminių aktų pažeidimus, dėl kurių įvyko ar galėjo įvykti nelaimingas atsitikimas, darbuotojas susirgo profesine liga, sutriko lopšelio-darželio veikla, įvyko ar galėjo įvykti avarija, įvyko gaisras, darbuotojui, kuris savo veiksmais arbe neveiksnumu pažeidė darbo tvarką, arba žinodamas, kad pažeidžia darbų saugos reikalavimus, bet dirbo tokiomis sąlygomis, taikoma Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta drausminė, materialinė, administracinė ir baudžiamoji atsakomybė.
7.6.  už pasitraukimą iš saugomo objekto, paliekant jį be priežiūros, budėjimo metu miegojimą; įsileidimą į saugomas patalpas pašalinius asmenis, su jais girtaujant taikomos drausminės nuobaudos, administracinė materialinė arba baudžiamoji atsakomybė;
7.7.  už darbo drausmės pažeidimą, sukėlus saugomame objekte gaisrą ar inžinerinių tinklų avariją; laiku nepranešus policijai apie bandymą įsilaužti ar įsilaužimą; pačio saugomo objekto materialinių vertybių grobstymą ir leidimą tai daryti kitiems asmenims, dėl ko įstaiga patyrė materialinius nuostolius; 
7.8.  sargas pasižada ir įsipareigoja neatskleisti žodžiu, raštu ar kitu pavidalu asmenims jokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supažindintas arba ji tapo jam prieinama ir žinoma dirbant Panevėžio lopšelyje-darželyje ,,Sigutė“. 
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